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[bookmark: _Hlk210321243][image: ]บันทึกข้อความ
ส่วนงาน คณะสหเวชศาสตร์  โทร. 61-4747
ที่  อว ๘๒๐5.16/			    	  วันที่  ...............................................................
เรื่อง 	ขออนุมัติโครงการและขออนุมัติเบิกจ่ายงบประมาณ 
เรียน  	คณบดีคณะสหเวชศาสตร์
 	 	ภาคเหตุ .........................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
		ในการนี้ เพื่อให้การดำเนินงานเป็นไปตามวัตถุประสงค์ จึงขออนุมัติจัดโครงการ.................... 
......................................และขออนุมัติเบิกจ่ายงบประมาณเป็นเงินทั้งสิ้น ................บาท (.................................)
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ 
    		
	เรียน คณบดีคณะสหเวชศาสตร์
	
อนุมัติ            

	       เพื่อโปรดพิจารณา 
       1.อนุมัติให้ดำเนินโครงการ................................
       2.อนุมัติให้เบิกจ่ายเงินจำนวน ............. บาท (......................................)
       3.ตามข้อ 1 และ 2 หากอนุมัติโครงการและเบิกจ่ายเงิน โปรดลงนาม

	

	
	                    <<tsuSign01>>

	(นายพุทธิชัย นิลเพ็ชร์)
	(ศาสตราจารย์ ดร.ธนูศักดิ์ ตาตุ)

	หัวหน้าสำนักงาน
	คณบดีคณะสหเวชศาสตร์
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แบบเสนอโครงการ/ กิจกรรม คณะสหเวชศาสตร์ มหาวิทยาลัยทักษิณ

1. ชื่อโครงการ .................................................................................................................................

2. สถานภาพโครงการ โครงการใหม่

3. ผู้รับผิดชอบโครงการ ........................................................................

4. สถานที่จัดกิจกรรม/โครงการ คณะสหเวชศาสตร์ มหาวิทยาลัยทักษิณ 

5. เป้าหมายจำนวนผู้เข้าร่วมโครงการ (ระบุจำนวนกลุ่มเป้าหมายโครงการและจำนวน)

6. หลักการและเหตุผล
..............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................... ........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

7. วัตถุประสงค์ของโครงการ 	
	วัตถุประสงค์
	ตัวชี้วัด (KPI)
	ค่าเป้าหมาย

	
	เชิงปริมาณ (Output Indicators)

เชิงคุณภาพ (Outcome Indicators)

	



8. ขั้นตอน/แผนการปฏิบัติงาน (ให้ระบุถึงลำดับขั้นตอนการดำเนินงานและผู้รับผิดชอบ)
	กระบวนการดำเนินงาน
	ระยะเวลาดำเนินงาน

	8.1 ขั้นเตรียมการ/วางแผน (Plan)
	 

	8.2 ขั้นดำเนินการ (Do)
	

	8.3 ขั้นติดตามตรวจสอบขณะดำเนินงาน (Check)
	

	8.4 ขั้นการปรับปรุงการดำเนินงานให้เหมาะสม (Act)
	




9. ขอบเขตและการดําเนินงาน
...................................................................................................................................................................... ........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

10. งบประมาณ
	
	รายการค่าใช้จ่าย
	วงเงิน  (บาท)

	1. ค่าตอบแทน
    1.1 ........................................
	

	2. ค่าใช้สอย
    2.1 ........................................
	


	3. ค่าวัสดุ
    3.1 .........................................
	

	4. ค่าสาธารณูปโภค
     4.1 .........................................
	

	รวมทั้งสิ้นเป็นเงิน ()
	


หมายเหตุ ถัวเฉลี่ยจ่ายทุกรายการ

11. ผลที่คาดว่าจะได้รับ
...................................................................................................................................................................... ........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
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	(.........................................................)
ตำแหน่ง
ผู้เสนอโครงการ
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